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1. Consideragoes Gerais \

1.1. Definicéao

A Declaracdo de Servicos é um documento em que o tomador e o prestador de servicos declaram o servigo

tomado/prestado por meio de nota fiscal de servi¢co convencional.

Todos os contribuintes inscritos no municipo que tomarem e/ou prestarem servigcos por meio de nota fiscal de

servico convencional devem registrar estas operacgfes através da Declaracdo de Servico.

As declaracdes poderdo ser gerada ao longo do més, conforme as Notas Fiscais de Servi¢cos convencionais forem

recebidas ou emitidas.

O pagamento do ISS proprio ou retido de terceiros sera realizado em Guia de Recolhimento de ISS NFS/NFS-e,
para as Notas Fiscais de Servigos recebidas e emitidas, tanto para as Eletrénicas (NFS-e), como para

Convencionais (NFS).

1.2. Esclarecimento quanto a antiga Declaracado Eletronica de Servigcos

Anteriormente os contribuintes inscritos no municipo que tomassem e/ou prestassem servico por meio de nota
fiscal de servico convencional registravam estas opera¢des (e emitiam suas guias) utilizando a antiga Declaracao
Eletrénica de Servigos (DES). Esta forma de registro das opera¢Bes foi substituida pela nova Declaracao de

Servigos.

Cada nota fiscal de servigos convencional recebida ou emitida contida em uma DES foi substituida por uma
Declaragédo de Servicos Tomados ou Prestados com mesma série e nimero respectivamente. Para consultar as

Declara¢Bes de Servigcos Tomados ou Prestados leia o item 4 deste manual.
Cada “Guia de Recolhimento de ISS Declaracdo de Servi¢cos” gerada a partir de uma DES foi substituida por
uma “Guia de Recolhimento de ISS NFS/NFS-e” com mesma numeracgédo. Para consultar, emitir, re-imprimir ou

cancelar Guias de Recolhimento de ISS NFS/NFS-e leia o item 6 deste manual.

O menu “ISS” \ “Guias de Recolhimento” foi substituido pelo menu “ISS” \ “Consulta de Guias Emitidas”.

\Revisado em 18/04/2023
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2. Acesso ao Sistema

Para emitir uma Declaragéo Eletrénica de Servigo € necessario estar autenticado no Sistema através de sua

Senha-Web.

Para efetuar login, clique em “Acesso ao Sistema”.

LY ACESSO AO SISTEMA HAVEGAGAO RAPIDA R

Cligue em Acesso

Ultima atuslizagSo as 14:18 de 17/04/2023 17/04/2023 14:37

Para obter mais
informacies sobre a Lei
Geral de Protec3o de
Dados, clique agui!

Vocé estd em SPE = Bem Vindo | Pagina Inicial

E Bem Vindo

ao Sistema.

Acesse o site alravés de seu SmartPhone ou Tablet para conhecer a nova interface para emissdo,

B Acesso ao Sislema consulia de notas e localizacdo de prestadores infegrada com GPS.

B Solicitar SENHA-WEB

® Certiddo Fiscal

- . . . y - . . . . Veja abaixo 0s ndmeros
Utilizando a velocidade da intermet, 24 horas por dia na comodidade da sua casa ou escritorio, vocé podera usufruir de diversos relacionados a NF5-2 no

servicos, incluindo a emissdo de guias de cobrancas que poderdo ser pagas em qualquer banco ou postos credenciados. Utilize o municipio:
menu ao lado & clique no servico desejado. :

B Verificar Autenticidade

B Legislagdo Tributaria

B FEO TSGR Atualizagio do Cadastro Mobiliario do Municipio Coniriniuntes
autorizados a emitir
B Manuais de Ajuda A Secretaria Municipal de Finangas (SMF), com base no ATO N° 001, DE 26 DE FEVEREIRO DE 2013 solicita a todos os NF5-e
Contribuintes Maohbilidrios que comparegam a SMF para atualizacdo de seus dados cadastrais. Os Confribuintes devem imprimir,
E Fale Conosco preencher & enfregar o BOLETIM DE ATUALIZACAQ CADASTRAL no endereco; Rua General Bocaiuva, 636 - Centro - ltaguai -
RJ, de 2° a 6° feira, das 8:30 as 17 horas. %
NFS-e Para visualizar e imprimir o BOLETIM DE ;'-\TUALIZA(;:‘E\O CADASTRAL, CLIQUE AQUI
NF 5-e emitidas
T =t e T

Preencha o formulario com seu “CPF/CNPJ”, sua “Senha-Web” e o CAddigo mostrado na imagem:

Acesso ao Sistema

Mio possui Senha? Esqueceu a Senha? T Possui Certificado QP
: - Digital? Brasil

Para criar sus Senha { Para recadastrar sua \ I e=seiolziste e =
Wigh clique agui. | Senha Wieb cligue aoui. clicando aoui. o P

Acesse o sistema com sua Senha Web
Preencha seu CNPJ.

Digite seu \CPF ou CHNPJ *

Digite sua Senha Web

| / |

Digite o c6digo mostrado

Preencha com sua Senha. naimagem.

Clique em Entrar.

\Revisado em 18/04/2023
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3. Declaracao de Nota Fiscal de Servigcos (Convencional) \

3.1. Criando uma nova Declaracao

Para emitir uma Declaracao de Nota Fiscal de Servico (Convencional), apés acessar o sistema, selecione o menu
“NFS-e” \ “Declaragao de NFS”.

SPE

I & INFORMAGOES INICIAIS
- A parfir desfe momento, vocg esta em ambiente de acesso restrito, podendo consultar MFS-g, imprimir e cancelar as guias de recolhimento.
E Informagoes

Através das Conﬁguragﬁes de Perfil, vocé podera informar seus dados para contato, definir seu logofipo, informar seus dados na lista de prestadores
E Perfil da Empresa 4 disponivel no Portal da NF5-e, autorizar o acesso de seu contador, além de configurar diversas opeies

E Consultas » Para acessar oz diversos servicos dizponiveis, utilize o menu 3 sua esquerda

E Envio de Arguivo Alega_:'a'o

E Declaracdo de NFS
E Guias de Recolhimento N\

B Carta de Comegdo de NFS-e

Clique em Declaracéo

B Envic de Arquive de NFS.

Na tela a seguir, para declarar uma Nota Fiscal de Servicos (Convencional) utilize o botdo “Emitir NFS
Recebidas”, quando se tratar de declaracdo de servicos tomados, ou utilize o botdo “Emitir NFS Emitidas”,

quando se tratar de declaragéo de servigos prestados.

SPE

I i Tedos os confribuinies inscrites no municipo gue temarem ou prestarem servigo por meio de nota fiscal de servico convencional devem cadastra-las no
sistema

B Informagies R o imenia - - R - o o . =

= Esta pagina desfina-se APENAS a emissao de NFS Convencional e NF5-e de outros municipios, nao sendo permitida a declaragdo de MF5-e do

municipio de ltaguai - RJ, pois estas ja sdo declaradas automaticamente pelo sistema.
E Perfil da Empresa 4 * g £ L E

Para Declarar uma nova NFS Convencienal Recebida cligue em Emitir MFS Recebidas

E Consultas » . . _ . -
Para Declarar uma nova NFS Convencienal Emitida cligue em Emitir NF 5 Emitidas
= vi Arquive Alegaca . - ” = 3 2 : - S e =
SUIDERAI LIDAETEED Para obter mais informacdes acesse o manual da Declaracdo de Motas Fiscais de Servicos (Convencionais), Clique Agqui

E Declaragio de NFS

EMITIR NF5 RECEBIDAS EMITIR,NFS EMITIDAS
[ Guias de Recolhimento
® Carla de Comrecdo de NFS-e
B Envio de Arquivo
DEC Clique neste botéo para Clique neste bot&o para
1SS Declarar NFS Recebidas. Declarar NFS Emitidas.

3.1.1. Declarando uma Nota Fiscal de Servicos (Convencional) Recebida

Na tela de Declaracdo de Notas Fiscais de Servicos (Convencionais), cligue no botdo “EMITIR NFS
RECEBIDAS”.

Na tela seguinte, selecione a forma de Exigibilidade do Imposto Sobre Servi¢os, informe o CPF/CNPJ do

Prestador de Servico e, em seguida, clique no botao “AVANCAR?” para preencher a declaracéo.

\Revisado em 18/04/2023
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Dec :;‘Ell;;‘ic de Notas Fiscais de Servigos (Convencionais)

Tomador de Servigos

Selecione a forma de

Exigibilidade do ISS.

Exigibilidade do 155

@ Exigivel
() Imunidade

)Mo Incidéncia () =y
(_) Suspensa por Decisdo Judicial = Informe o CPE/CNPJ do [s]

Prestader de Servigos Prestador de Servigos.

CPFICHPJ

<< VOLTAR AVANCAR ==

ApoOs clicar no botdo "AVANCAR”, o sistema mostrara o formuladrio de Declaracdo de Nota Fiscal
(Convencional) Recebida. O preenchimento deste formulario deve ser feito com cuidado; os dados informados

no preenchimento da declaracdo da nota fiscal séo de inteira responsabilidade do contribuinte.
Declaragao de Notas Fiscais de Servigos (Convencionais)

Tomador de Servicos

Exigibilidade do 155

(@ Exigivel Nao Incidéncia Isencao
Imunidade Suspensa por Decisdo Judicial Suspensa por Processo Adminstrativo

Localidade da Prestagio

Estado Cidade
Rl v Itaguai v

Localidade da Tributacéo

Estado Cidade
Rl W Itaguai v
Prestador de Servigos I"_"\
CNPJ Razdo Social E-mail
CEP Estado Cidade Bairro
» @ - v - Selecione o Estado — A
Tipo Logradouro Nimero Complemento Inscricdo Estadual

| (

Dados da Nota

N° da Nota Fiscal Série da Mota Fiscal Data de Emissao Tipo da Mota
Mota Fiscal v

Aftividade

Codigo da Atividade (CNAE/CBO)
6201501 - Desenvolvimento de programas de computader sob encomenda W
Codigo do Item de Servico Alig.(%)
01.01 - Andlise e desenvolvimento de sistemas. W |5,00
Valores da Nota
Valor Total da Nota (RS) Total das Dedugies (RS) [ Cédigo da Obra 1SS Retido Simples Nacional

@ sim ()Mio 7} (Osim @MNzo

Dizcriminagio dos Servigos

<< VOLTAR AVANCAR >>

A seguir detalharemos cada um dos campos.

Revisado em 18/04/2023
(. _/
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3.1.1.1. InformacBes sobre o Prestador de Servigcos
Caso o CPF/CNPJ do prestador de servicos esteja devidamente cadastrado na base de dados da Prefeitura, o
sistema preencherda estes dados automaticamente.
Se o prestador ainda ndo estiver cadastrado, sera necessario preencher o Nome/Razdo Social, Endereco

completo (CEP, Estado, Cidade, Bairro, Logradouro, Namero), Inscricdo Estadual e E-mail.

Prestador de Servigos r'?ﬂ
CNPJ Razdo Social E-mail
CEP Estado Cidade Bairro
M| @ - v | | — Selecione o Estado — W
Tipo Logradouro Mimerg Complemento Inscricdo Estadual

3.1.1.2. Informacdes sobre o Servico Tomado
Preencha o NUmero, a Série e a Data de Emiss&o da Nota Fiscal.
Selecione o Tipo da Nota: Nota Fiscal, Recibo, Fatura, Nota de Simples Remessa ou Nota de Devolucéo.
Selecione na lista 0 Cédigo da Atividade (CNAE) do servico tomado. O sistema preenchera automaticamente a
aliquota correspondente. Se o prestador for optante do Simples Nacional o tomador podera alterar a aliquota
quando o ISS for Retido.
Margue Sim se o ISS for Retido e Nao em caso contrario.
Selecione Sim se o prestador for optante do Simples Nacional e Ndo em caso contrario.
Preencha o Valor Total da Nota, e caso se aplique, o Valor das Deduc¢des e o Codigo da Obra. O Sistema
calculara o ISS devido.
Preencha a Discriminacdo dos Servicos de acordo com o texto da NFS (Convencional) Declarada. Este

preenchimento é opcional. Apds todo o preenchimento, clique em Avancar.

Dados da Nota
N® da Mota Fiscal Série da Mota Fiscal Data de Emisz&o Tipo da Mota
Mota Fiscal v
Atividade &)

Cddigo da Atividade (CNAE/CBO)

6201501 - Desenvolvimento de programas de computadoer sob encomenda b
Cadigo do Item de Servico Alig.(%)
01.01 - Andlise e desenvolvimento de sistemas. w500

Valores da Nota

Valor Total da Nota (RS) Total das Dedugies (R5) [ Cédigo da Obra ISS Retido Simples Nacional

@sim Onze  H O)sim @ Mo

Dizcriminagdo dos Servigos

\Revisado em 18/04/2023
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3.1.1.3.

Ao clicar no botdo ”AVANCAR?” o sistema ira apresentar a tela com o resumo da declaragao.

Finalizar Declaracéao

Confira atentamente todas as informacdes. Caso seja necessario fazer alguma alteracéo, clique em "VOLTAR” e
0 sistema abrira novamente a tela para preenchimento da declaracdo, permitindo a realizacdo dos ajustes
necessarios.

Ap6s verificar as informacdes declaradas da NFS (Convencional), clique no botdo "DECLARAR”.

Atencédo: ao clicar no botdo “DECLARAR”, a declaracéo atual ndo podera mais ser alterada!

Informagtes da Nota Fiscal Convencional

Data da Emissdo
10172023

Serie da Nota
1242 42

Mimero da Nota Tipo da Mota

Naota Fiscal

Prestador de Servigos

CPFI/CNPJ Inzc. Municipal Insc. Estadual E-mail

Mome/Razdo Social Mome Fantazia

Endereco Municipio UF Telefone

ltagual RJ

Atividade

Codigo da Atividade (CHAE/CBO)
3514000 - Distribuicdo de energia eléfrica
Codigo do Item de Servigo Aliquota (%)

03.04 - Locagao, sublocacdo, amendamento, direito de passagem ou permissdoc de uso, compartilhado ou ndo, de ferrovia, 5.00%
rodovia, posites, cabos, dutos e condutos de qualguer natureza

Valores

~
Péagina 8 de 25

Valor Servicos (R5)

Valor do 1SS (RS)

Demais Campos
Regime
Tributagde Normal
IS5 Retido
Sim
Localidade da Prestagéo
ltaguaifR.J

\Revisado em 18/04/2023

1 ATE N'I;ka!!! Verifique atentamente os dada

Deducides (RS)
1.500,00

73,00

Exigibilidade do 155
Exigivel

Data Competéncia
10/0172023

Clique aqui para retornar a

péagina anterior.

Base de Calculo (RS)
0,00 1.500,00

Status
Mormal

Localidade da Tributagdo
ltaguai/RJ

a concluir a Declarac

<< VOLTAR DECLARAR »>

Clique aqui para

concluir a Declaragéo.
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3.1.1.4. Visualizando a Declaracdo da NFS
Ao concluir a declaracao o sistema abrira a pagina informando que a NFS Recebida foi declarada com sucesso.

A péagina permitira ao contribuinte: Visualizar a NFS declarada, emitir Guia de Recolhimento ou Declarar outra
NFS Recebida.

Para visualizar a NFS Recebida

declarada cliqgue Aqui.

A MFS Recebidas Série 42 N° 00001242 de 10042023 foi declarada com sucesso!
%  Para visualizd-la efou canceld-la Clique Aqui”

Para emitir Guia de Recolhimento Clique Agui e selecione a Competéncia desejada.

Tomador de Servigos

Para emitir a Guia de

Exigibilidade do 155 Recolhimento Clique Aqui.
(@ Exigivel () Mo Incidéncia e
(_JImunidade () Suspensa por Decisdo Judicial () 5uspensa por Processo Adminstrativa
Prestador de Servigos
CPFICNPJ

—

Para iniciar uma nova Declara¢@o de NFS (Convencional) << VOLTAR AVANCAR ==

Recebida selecione a forma de Exigibilidade, informe o

CPF/CNPJ do Prestador e Clique Aqui.

\Revisado em 18/04/2023
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O contribuinte podera visualizar a Declaracédo da NFS (Convencional) Recebida, que sera apresentada da

seguinte forma:

il-l‘a

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAGUAI Ndmeroda NS,

- SECRETARIA MUNICIPAL DE FAYENDA N® 00001242
Crata e Emissdo da NFS
) DECLﬂRﬂCﬂU DE SERVICOS TOMADOS 10/01/2023

NF5 [CONVENCIONAL)

Data & Hora de Declaracid

17042023 16:46:17

PRESTADOR DE SERVICOS
.EFEEICNP-J: InscricAo Municipal
Nu:ur:li'iia!lﬁazén Socisl
Enderé@::_u:

Muniu:l'piu:u-::iig:t_taguai L=IF RJ E-mail:

TCII'I.I'Iﬂ[fFDR DE SERVICOS

CPFICRP: Inscricio Municipal

MomeRazéo Socislt,

Enderego:

Municipio: Haguai

Lorem ipsum dolor sit amet  oonsectety
porttitor. Cras ut tempor lECF,. Etiam ne
lectus. Mascenas viwerra augué el oo

es, eleiii}gntu.m purus tempus, sceleriscuae

VALOR TOTAL DOS SER‘U'ICD@? R$ 1.50

Codige do Servigo
3544000 - Distribuigio de energia elétrica
02.04 - Locagio, sublocagio, arrendamerto, direito de passagem ou permiss3o de uso, ux-mpartllhadn

“alor Total das Dedugdes (RE) Baze de Calculo (RE) Aiquata (%) “wWalor u.’ﬁh .ISS [RF)
0,00 1.500,00 5,00%

ﬁia.rndnuia.p&st...

75,00

OUTRAS INFORMACOES

- A |nfn:|rma§n:|es declaradas s8o de responzabilidade do tomador de servicos & seguem a Iegls:lal;an:n vigernite
- Local da Prestagdo do Servigo: ftaguai-R.J

- Local da TributagSo do Servigo: ftaguai-RJ
- Tipo da Mota Declarada: Mota Fiscal
- 0158 desta NF $ Convencional zerd RETIDO pelo Tomador de Servigo.

\Revisado em 18/04/2023
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3.1.2. Declarando uma Nota Fiscal de Servicos (Convencional) Emitida

Na tela de Declaracao de Notas Fiscais de Servigos (Convencionais), clique no botdo “EMITIR NFS EMITIDAS”.
Na tela seguinte, selecione a forma de Exigibilidade de ISS, informe o CPF/CNPJ do Tomador de Servigos e

cligue no botdo “AVANCAR?” para preencher a declaracéo.

Selecione a Exigibilidade

L LR do Imposto Sobre Servigos.

Exigibilidade do 155

(@ Exigivel
(_Jmunidade

(_IMiEo Incidéncia
() Suspensa por Decis3o Judicial

Informe o CPF/CNPJ do

Tomador de Servicos.

Tomador de Servigos

CPFICHPJ

<< VOLTAR AVANCAR =>

ApOs clicar no botdo "AVANCAR”, o sistema mostrara o formulario de Declaracdo de Nota Fiscal
(Convencional) Emitida. O preenchimento deste formulario deve ser feito com cuidado. Os dados informados no

preenchimento da declaragdo da nota fiscal sdo de inteira responsabilidade do contribuinte.

\Revisado em 18/04/2023
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Declaragdo de NFS Emitida

Prestador de Servigos

Exigibilidade do 155

(®) Exigivel MNao Incidéncia lsencao
Imunidade Suzpensa por Decisdo Judicial Suspensa por Processo Adminstrativo

Localidade da Prestagio

Estado Cidade
Rl ltaguai L

Localidade da Tributagio

Estado Cidade
Rl ltaguai v

Tomador de Servigos (Para alteraripreencher os dados, clique agqui.}

CNPJ Razdo Social E-mail
CEP Estado Cidade Bairro
bl
Tipo Logradouro Nimero Complemento Inscrigdo Estadual

Dados da Nota
N® da Mota Fiscal Série da Mota Fiscal Data de Emissio Tipo da Mota
4242 142 15/02/2023 Mota Fiscal v

Atividade

Codigo da Atividade (CNAE/CBO)

6201501 - Desenvolvimentio de programas de computador sob encomenda W
Cadigo do Item de Servico Alig. (%)
01.01 - Analise e desenvolvimento de sistemas. v 3,00

Valores da Nota

Valor Total da Mota{RS) Total das Dedugies (R5) [ Codigo da Obra B !5 Refido Simples Nacional

®3sim (M3 ()sim @ N30

Discriminagéo dos Servigos

<< VOLTAR AVANCAR >>

A seguir detalharemos cada um dos campos.

3.1.2.1. Informacdes sobre o Tomador de Servigos
Caso o CPF/CNPJ do tomador de servicos esteja devidamente cadastrado na base de dados da Prefeitura, o

sistema preenchera estes dados automaticamente.

\Revisado em 18/04/2023
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Se o tomador ainda néo estiver cadastrado, e nao for considerado nao informado, sera necessario preencher o
Nome/Razao Social, Endereco completo (CEP, Estado, Cidade, Bairro, Logradouro, NiUmero), Inscricéo

Estadual e E-mail.

Tomador de Servigos (Para alteraripreencher os dados, clique agui.}

CHNPJ Razdo Social E-mail
CEP Estado Cidade Bairro
3
Tipo Logradouro Nimero Complemento Inscrigdo Estadual

3.1.2.2. Informagdes sobre o Servigo Prestado
Preencha o NUmero, a Série e a Data de Emiss&o da Nota Fiscal.
Selecione o Tipo da Nota: Nota Fiscal, Recibo, Fatura, Nota de Simples Remessa ou Nota de Devolucgéo.
Selecione na lista o Codigo da Atividade (CNAE) e o Codigo do Item de Servigco do servigo prestado. O
sistema preenchera automaticamente a aliquota correspondente. Caso o prestador seja optante do Simples
Nacional podera alterar a aliquota do ISS.
Margue Sim se o ISS for Retido e Nao em caso contrario.
Selecione Sim se o prestador for optante do Simples Nacional e Ndo em caso contrario.
Preencha o Valor Total da Nota, e caso se aplique, o Valor das Deducdes. O Sistema calculara o ISS devido.
Preencha a Discriminacdo dos Servicos de acordo com o texto da NFS (Convencional) Declarada. Este

preenchimento é opcional. Apds todo o preenchimento, clique em Avancar.

Dados da Nota

N® da Mota Fiscal Série da Mota Fiscal Data de Emiszio Tipo da Mota
4242 142 15/02/2023 Mota Fiscal W

Atividade

Codigo da Atividade (CNAE/CBO)

6201501 - Dezenvolvimento de programas de computador sob encomenda w
Cadigo do Item de Servico Alig. (%)
01.01 - Analise & desenvolvimento de sistemas. W 5,00
Valores da Nota
Valor Total da Mota(R3) Total das DedugBes (RS) Codigo da Obra IS5 Retido Simples Macional
@sm Onze  H Osim @Nso

Discriminagdo dos Servigos
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3.1.2.3. Concluir Declaracao
Ao clicar no botdo ”AVANCAR?” o sistema ira apresentar a tela com o resumo da declaragao.
Confira atentamente todas as informacdes, caso seja necessario fazer alguma alteracdo, clique no botédo
"WVOLTAR” e o sistema abrird novamente a tela de preenchimento da declaracdo, permitindo a realizacdo dos
ajustes necessarios.
Ap6s verificar as informacdes declaradas da NFS (Convencional), clique no botdo "DECLARAR”.

Atencédo: ao clicar no botdo "DECLARAR”, a declaracéo atual ndo podera mais ser alterada!

Informagdes da Nota Fiscal Convencional

Mamero da Mota Serie da Nota Data da Emissao Tipo da Mota
4242 1142 2500572022 Mota Fizscal

Tomador de Servigos

CPFICNPJ Home/Razdo Social

E-mail Endereco

Municipio UF Insc. Municipal Insc. Estadual Telefone
Iltaguai RJ —

Atividade

Codigo da Afividade (CMAE/CBO)
3514000 - Distribuicdo de energia elétrica
Cadigo do ltem de Servico Aliquota (%)

03.04 - Locagdo, sublocagdo, amendamento, direito de passagem ou permissdoe de uso, compartilhade ou ndo, de ferrovia, 5.00%
rodovia, postes, cabos, dutos e condutes de qualquer natureza

Valor Servigos (RE) Deduces (RE) Basze de Calculo (RS) Valor do 155 {R3)
2.000,00 0,00 2.000,00 100,00

Demais Campos

Regime Exigibilidade do 1SS Stalus 1SS Refido
Tributacdo Mormal Exigivel Mormal Sim
Data Competéncia Localidade da Tributag™

2510512022 Haguai/RJ Clique para retornar a

= péagina anterior.
] ATENCAO!!! Verifique atentamente os dados da nota . . concluir a Declaradyo.

<< VOLTAR DECLARAR ==

Clique para concluir a

Declaragéo.

3.1.2.4. Visualizando a Declara¢cdo Gerada
Ao concluir a declaracéo o sistema abrird a pagina informando que a NFS Emitida foi declarada com sucesso.
A péagina permitira ao contribuinte: Visualizar a NFS declarada, emitir Guia de Recolhimento ou Declarar outra
NFS Emitida.
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Para visualizar a NFS Emitida,

Clique Aqui.
A NFS Emitida Série 1142 N° 00004242 de 2506/2022 foi declarada com sucessol

&  Para visualizd-la efou canceld-la Cligue Agqui’

Para emitir Guia de Recolhimento Cligue Aqui e selecione a Competéncia desejada.

Prestador de Servigos

Para emitir a Guia de

Recolhimento, Clique Aqui.

Exigibilidade do 155

@Exigl’uel () No Incidéncia _JTsencdo
(Jmunidade (_) Suzpensa por Decisdo Judicial (_)Suspensa por Processo Adminstrativo
Tomador de Servigos
CPFICHPJ

<< VOLTAR AVANCAR ==

Para iniciar uma nova Declaracdo da NFS (Convencional)
Emitida, selecione Exigibilidade do ISS, informe o

CPF/CNPJ do Tomador e clique em Avancar.

\Revisado em 18/04/2023
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O contribuinte podera visualizar a Declaracdo da NFS (Convencional) Emitida, que sera apresentada da seguinte

forma:

. )
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAGUAI
_ SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

HECLAHACAU DE SERVICOS PRESTADOS
NFS (CONVENCIONAL)

mimero da MFS
Série 1142

N° 00004242
Data ce Emizsdo da NFS
25/05/2022

Ciata & Hora de Declaracid

17042023 17:40:48

SRFICNP.:
Nu:ur'f'iia!f_HazéD Socisl

Enderéi@g:

Municipio::taguai

CPFAZMP: _
MomeRazdo Social:
Enderego:

hunicipio: Kaguai

L=1F RJ  E-mail

PRESTADOR DE SERVICOS

InscrigAo Municipsl:

Lorem 1psum dolor 51t. amet
nibh. Maiscque id nisl llgula

diam.

ipsum primis in faucilbus. Dnnec “1ihero mi

E-rigil

TUI'I.I'Iﬂ[fFDR DE SERVICOS

Inscrigo Municipal:

Ty elit.

Pf:éhaserﬂ:. mursus bibendum sem, wel

apilisis im ms:l. =it amet, commodo tincidumt
Int.ﬁrdu.m et malesuada fames ac ante
amet pellgnt,esque quis,

VALOR TOTAL DOS SERVICOS

lobortis eget

Codigo do Servigo
3544000 - Distribuigio de energia elétrica

R$ z.uutr-,{i

0304 - Locagdo, sublocagdo, arrendamerto, direito de passagemn ou permissac de usa, -:a:-mpartllhadn:u CiEE

wilor Total das Dedugbes (RE) Basze de Caleulo (RE) Aiquata (8]

2.000,00 5,00%

walor &, 155 (RE)

- Local da Pre ag30 do Servigo: taguai-RJ
- Local da Tributagdo do Servigo: kaguai-F.
- Tipo da Mota Declarada: Mota Fiscal

OUTRAS INFORMACOES

- A= |nf|:|rma§|:|es declaradas 380 de responsabiidade do prestador de servicos e seguem & Ieglslaqan wigent e

- 0155 desta NFS Convencional zera RETIOD pelo Tomador de $ervigo.
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4. Consultando Notas Fiscais de Servi¢cos (Convencionais) Declaradas

Para consultar uma Declaragao de Servico de Nota Fiscal (Convencional) Emitida ou Recebida, apds acessar o
sistema, selecione o menu “NFS-e” \ “Consultas” \ “Notas Fiscais”.

SPE
I =g INFORMAGOES INICIAIS
A parfir deste momento, vocé estd em ambiente de acesso restrito, podende congultar MFS-e, imprimir & cancelar az guias de recolhimento.

E Informagoes
Através das ConfiguragBes de Perfil, vocé podera informar seus dados para contato, definir s2u logotipo, informar seus dados na lista de prestadores

E Perfil da Empresa 3 disponivel no Portal da NF5-e, autorizar o acesso de seu contador, além de configurar diversas opgdes
 Consultas } @ MNotas Fiscais zis, utilize 0 menu & sua esquerda.
[ Envie de Arquive Alegagdo Livro Fiscal do Contribuinte
@ Autorizagdo para Emisséo Taldo Fiscal Eletronico
) o o Clique aqui para consultar as

[ Declaracdo de NFS Calendario de Emissdo

[ Guias de Recolhimento Exportacio de Notas Notas Recebidas.

E Envio de Arquivo Verificag3do de Autenficidade

DEC Calculadora de Aliquota do Simples

Ao selecionar a opgéo “Notas Fiscais” o sistema abrira a pagina de Consulta de Notas Emitidas ou Recebidas. As
consultas podem ser realizadas por sele¢do de periodo ou por nimero de documento.
Para Consultar por Periodo selecione a Consulta desejada, ou seja, a Consulta de Notas Emitidas ou

Recebidas, a Data da Emiss&o ou da Competéncia, e 0 Periodo desejado. Apds, clique em “CONSULTAR”.

NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEEIDAS

¥

Selecione esta aba para

Prestador de Servigos

consultar Notas Recebidas. \er Perfi

Selecione esta aba para

Consulta por Nimero

Consulta por Periodo

consultar Notas Emitidas.

Periodo Buscar por

Comnpeténcia hd abri2023 | a | abn2023 W (@) NFS-e (JRPS (_JMFS Convencional

Dados do Documento Figcal (@) Especifica () Faixa

Mamero da MFS-e:

Dados do Tomador de Servicos

CPFENP Mome/Razdo Social

Selecione o Periodo desejado
CONSULTAR VISUALIZAR
para a Consulta

Selecione a Data da Emisséao

ou a Data da Competéncia.

Clique no botdo CONSULTAR

para realizar a Consulta.

A pagina seguinte demonstra todas as NFS-e e NFS (Convencionais) declaradas no periodo selecionado.

Para visualizar uma nota da consulta, basta clicar no nUmero do documento.
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Consulta de Notas Fiscais Emitidas

Prestador de Servicos

Clique aqui para filtar os resultados da consulta. Para
consultar apenas Notas Fiscais de Servico Convencionais,

utilize, no filtro “RPS”, a opgao “NFS Convencional”.

4 VOLTAR PARA ACONSULTA

__—_— T g-zZip H d
TOTAL 155 RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade NFS-e: 8 L] 8
Valor dos Servigos: RS 21.070,00 RS 0,00 RS 21.070,00
Valor das Dedugdes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 85,34 RS 0,00 RS 85,34
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 589,96 RS 0,00 RS 589,96
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
155 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 R% 0,00
S . Valor 155
Emissdo Tomador de Servigos Crédito Retido? Status Pago?
00000508 26/02/2014 | == = =
(NFS-g) 14:17-48 R RS 100,00 R$0,00 RS220 RS0,84 HNdo CAMCELAR Nio
00000507 26/02/2014 | =5 = =
(NFS-g) 11:19:05 e RS 10.000,00 RS 0,00 RS 280,00 RS 84,00 Nio CANCELAR  Ndo
0000506 1710272014 fp ——___ —— _ — -} - -
(NFS\e) 10:20:15 e RS 3.800,00 RE 0,00 R% 109,20 RS 0,00 Nio CANMCELAR Néo

Clique aqui para Visualizar a

NFS-e ou NFS (Convencional).

Para Consultar por Numero de Documento selecione a Consulta por NFS Convencional. Informe o

CPF/CNPJ do Prestador e, quando for o caso, o Nimero e a Série da Nota Fiscal Convencional Declarada. Em

seguida, clique em “CONSULTAR”.

Consultas

NOTAS EMITIDAS

NOTAS RECEBIDAS

Tomador de Servigos

Selecione Consulta por NFS "

Convencional.
Consulta por Periodo

Periodo

Competéncia v abr/2023 “  a | abr/2023

Wer Perfil

S ta por Niimero

Buscar per

i (JNFS-e (()RPS (@ MNFS Convencicnal

Dados do Prestador de Servig]
’[ Informe CPF/CNPJ do Prestador de

DRI aEeiio—WH Servigos, quando for o caso, o0 NUmero

e a Série da NFS.

Dados do Documento Fiscal

\ CPF/CHNPJ do Prestador

Nimero da NFS
Convencional:

Série da MFS
Convencional

CONSULTAR

VISUALIZAR

Clique no botdo VISUALIZAR

para abrir a Nota Fiscal.

\Revisado em 18/04/2023
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S

clicar no link ”"CANCELAR?”.

Consulta de Notas Fiscais Emitidas

Prestador de Servicos Exportar Notas

P —

L]

[=]

SISTEMA DE PREFEITURA

Cancelando uma Declaracdo de Nota Fiscal de Servigos (Convencional)

Para cancelar uma declaracao de NFS (Convencional) Emitida, o contribuinte devera consultar a NFS declarada e

Excel (CSV) Ver 3.0 || (] Compactar g-zip | [

TOTAL Clique no link CANCELAR. 1S5 A RECOLHER
Quantidade NFS-e: 0 8

Valor dos Servigos: RS 21.070,00 RS 0,00 RS 21.070,00
Valor das Dedugbes: RS 0,00 RS 0,00 RS 0,00
Valor dos Créditos: RS 85,34 RS 0,00 RS 85,34
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 589,96 RS 0,00 RE 589,96
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 0,00 RS 0,00 R% 0,00
155 Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0,00 RE% 0,00
P Valor 155
Emissdo Crédito  Refido? SmUS
000050 260212014 | = = =
(NFS-g} 141748 —_ RS 100,00 RS 0,000 RS2Z:80 RS 0,84 Ndo | CAMCELAR Nio
0000507 260212014 | = 3 = =
(NFS-2) i e RS 10.000,00 RE 0,00 RS 280,00 RS 8400 Nio |CANCELAR  Nio
00000506 171022014 L ——— = _ N - -
(NFS-2) e e RS 3.900,00 RS 0,00 RS 109,20 RS 0,00/ Nio | CANCELAR  Nio

Péagina 19 de 25\
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4 VOLTAR PARA A CONSULTA

Em seguida o sistema apresentara a imagem da NFS em questéo:

Clique no botdo CANCELAR NFS.

1 ATEN[;iD!!! O cancelamento de uma MNota Fiscal & IRREVERSIVEL
| 2 || B %
wﬁ A =3 - @
DE&E'?E”%‘_EQD Irmiparirmir Gerar POF Gerar XML Cﬁpg‘i‘ar Fechar

E=:1

| @

PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAGUAI

Mimearo ca Mata

\Revisado em 18/04/2023
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6. Emitindo a Guia de Recolhimento de ISS NFS/NFS-e

Para emitir uma Guia de Recolhimento, apds, acessar o sistema, selecione o menu “NFS-e” \ “Guias de

Recolhimento”.

SPE

I =g INFORMAGOES INICIAIS

@ Informagbes A partir deste momento, vocé esta em ambiente de acesso restrito, podendo consultar NFS-e, imprimir e cancelar as guias de recolhimento.

Através_ das Configuragdes de Perfil, vocé podera informar seus dados para contato, definir seu logotipo, informar seus dados na lista de prestadores
E Perfil da Empresa 3 dispenivel no Portal da MFS-e, autorizar o acesso de seu contador, além de configurar diversas opgies

E Consultas » Para acessar os diversos senicos disponiveis, utilize 0 menu 3 sua esquerda

® Envio de Arquivo Alegagdo
® Autorizagio para Emissio Clique aqui para emitir

m i i i
Declaragao de NFS Guias de Recolhimento.

[ Guias de Recolhimento
E Envio de Arquivo

ner
Na pagina de Guias de Recolhimento o contribuinte tem a opg¢éo de selecionar o exercicio desejado, visualizar as
guias pendentes de recolhimento, quitadas ou canceladas.
Para consultar, re-imprimir, emitir ou cancelar uma guia verifique a competéncia desejada e cliqgue no “numero do

documento” (para consultar, visualizar ou cancela) ou na opgéo de “EMITIR GUIA” (para emitir).

ATENGAOD,
] Para emitir Declaragdo de Motas Fiscais de Servicos (Convencienais) Clique Aqui. Selecione o Exercicio da Guia
As informacdes de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

de Recolhimento.

Contribuinte Exercicy Status
2023 ~ | (@ Pendentes () Quitades ()Cancelados

Clique aqui para emitir uma Guia de

Podem existir guias g 5 exercicios

Recolhimento para a competéncia desejada.
Validade *

Competéncia Emissio Valor Total {R$) N® do Decumento

MAR / 2023 18/0472023 - 53.00 EMITIR GUIA
JAN /2023 1810472023 24/04/2023 30,75 1000178126

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emissdo de nova guia.

Cligue no Nimero do Documento para visualizar a

Guia de Recolhimento emitida, com as Notas Fiscais

que a compdem.

Atencado: ndo ha a necessidade de emitir uma Guia de Recolhimento para cada NFS (Convencional)
Declarada, deve ser emitida uma Guia de Recolhimento com as NFS-e e NFS (Convencional) Declarada de

uma mesma competéncial
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6.1. Emitindo uma nova Guia de Recolhimento

Ao selecionar “EMITIR GUIA”, uma pagina sera aberta, mostrando os dados para a emissdo da Guia de
Recolhimento. Informe a Data para Pagamento desejada e selecione as NFS-e e/ou NFS (Convencionais)

Declaradas Emitidas e/ou Recebidas, cujo imposto sera recolhido.

Clique aqui para voltar

a pagina anterior. 4 VOLTAR PARA A CONSULTA
Dados da Guia
Inscricdo CNPJ Razdo Social
Miamero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data para Pagamento
MOVA GLIA PENDENTE MAR I 2023 050472023 24/04/2023

Processo /

Informe a Data para Pagamento da

Detalhamento da Guia Guia de Recolhimento.
MNFS-e Emitidas MFS-e Recebidas NFS Emitidas MNFS Recebidas TOTAL
Sem Retengao de |55) (Com Retencao de I55) (Sem Retencie de 1S5) Com Retengio de 1S5)
Qitd. de Motas 0 0 2 0 2
Valor Servicos (R3) 0,00 0,00 1.000.00 0,00 1.000,00
Valor Deducdes (RS) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Valor ISS (RS) 0,00 0,00 20,00 0,00 50,00

Valores da Guia

Valor do 155 (RE) 50,00 +
Valor da Corregao (R3) 0,00 + Clique aqui para emitir/imprimir a
Valor da Multa (R$) 250 + . .
Guia de Recolhimento.

Valor dos Jures (RE) 0,50 +

hica (RE) 0,00 *

Clique aqui para selecionar as 53,00 =
Notas Fiscais que irdo compor

SELECIONAR NOTAS IMPRIMIR GUIA

a Guia.

Ao clicar no botdo “SELECIONAR NOTAS”, o sistema disponibilizara uma pagina contendo os dados da Guia e a
relacdo das NFS-e e NFS (Convencionais) Declaradas Emitidas e/ou Recebidas, para o contribuinte confirmar a

selecao das notas que irdo compor a Guia de Recolhimento.
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4@ VOLTAR PARA A CONSULTA

Dados da Guia

Inscrigdo CHPJ Razdo Social

Mimero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data para Pagamento
NOVA GUIA PENDENTE MAR | 2023 05/04/2023 24i04/2023

Processo

@NFS Emitidas (Sem Retencdo de 155)

NOTAS FISCAIS CONVENCIONAIS EMITIDAS {Sem Retengéio de 155)

Clique Aqui para visualizar a NFS.

Data Emiss&o Valor IS5  Valor Total

P]  Série 42 N° 00001342 10/03/2023 . = 25,00 50000
- = _ T T

Serie 42 N° 00001343 100032023 — - — = - 25,00 500,00

Clique aqui para retornar

para a Emisséo da Guia.

Use as caixas de selegdo para selecionar

as notas que vao compor a guia. CONFIRMAR SELECOES VOLTAR

Clique aqui para confirmar a Selecé&o.

Para visualizar uma NFS-e ou NFS (Convencionais) Declarada clique no Nimero da Nota.
Ao finalizar a selecéo clique no botdo “CONFIRMAR SELECOES” para retornar a pagina anterior, da emiss&o da

Guia de Recolhimento.
Apos, informar a Data para Pagamento e confirmar a sele¢cdo das NFS-e e/ou NFS (Convencionais) Declaradas

Emitidas e/ou Recebidas que vado compor a Guia de Recolhimento, cligue em IMPRIMIR GUIA.

Valores da Guia

Valor do 1SS (RS) 50,00 +

Valor da Comregao (R$) 0,00 +

Valor da Multa (R.3) 250 +

Valor dos Jures (RE) 0,50 +

Valor da Taxa (R3T) 0,00 +

Valor Total (R5) 53,00 =
SELECIONAR NOTAS IMPRIMIR GUIA

Clique aqui para gerar a Guia

de Recolhimento.
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Para imprimir este documento, aperie o Bot3o abaixo "IMPRIMIR"

IMPRIMIR EXPORTAR PARA .PDF VOLTAR

Se vocé preferyf, efetue o pagamento ON-Line da guia clicando em ur dos bancos a sequir;

- Pdgamento ltad Bankline.

pcdo vilida apenas para clientes Yo Banco Had que tenham Yeesso a

Clique aqui para imprimir a Clique aqui para retonar a pagina

de Emissao de Guias.

Guia de Recolhimento. Banco do Brasil - Pessoa Juridica

; Opcio valida apenas para clientes Pess\a Juridica do Banco do Brasil que tenham
LML orczoo a0 Gerenciador Financeiro

Cligue aqui para exportar a
Banco do BErasil - Pessoa Fisica )
Opgdo valida apenas para clientes Pessoa Fisica do | Guia para formato PDF.

Banco do Brasil
Pessoa FisicA  acesso ao Infernet Banking

Copie aqui a linha digitavel do codigo de barras

yooooy

Gae  PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAGUAI R T e
~ SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA y———
%=y Guia de Recglhimento de ISS NFS.e/NFS Convencional e PR E B9 .00
CPF ! CHPJ Nu:ui':f'ie ! Razdo Sacial (+) Comegda (RE)

'F_-ﬂ:l'm . 0,00
Praze binimo Confimmagdoe Pagamento=48h | (+) Juros de hiora (RE)

q il 0,50
i P e ) Total de Sers.rlu;-:-s 33 ] (=) Total de Dedugies (RE) (+1 hlutta (RE)

R === 000,00 0,00 2,50

=1 Elzlq:e de Calcula (H {a-_c_’] Redugdo (=1%Alor 155 (RE) (-1 Dezcontos (R
1.000,H) 0% 50,00 0,00

i rc. R 'ifﬁ!_"u':alnr de Créditas (RE1| -1 %alor de Abatimenta (RE)| (+) Taxa Expedienta (RE)
[l,ﬁ_!_]_ 0,00 0,00
(=1%4lor 3 Pagar (RE)
53.00
. SR CAING MEOD ACEMAR LAOS 24n42ngs | MEncimento

identieagdo Meclnles  Reclbo do Confdbuints 24042023

180452023 10:52 | Competéneia | M° da Guia
MAR 7 2023 | -
“walor a Pagar (RE)

53,00

Base de Eélcﬁﬁ:(ﬁﬁ Aig. “encimento
000,00 Y HFSHF5-e 2404/2023

-2

SR, CAlig, NGO LCEMLR APOS 24042023
futentieagio Macnles  Realbo do Banao
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6.2. Visualizando uma Guia de Recolhimento emitida

Se, na tela de emissdo de Guias de Recolhimento, for selecionado uma Guia ja emitida, clicando no namero

desta, sera exibido os dados da Guia selecionada.

] Podem existir guias pendentes ou pagas a menor para o contribuinte em oufros exercicios

Competéncia Emissio Validade * Valor Total (R$) N° do Documento
MAR [ 2023 18/04/2023 - 53,00 EMITIR GUIA
JAM 72023 18/04/2023 24/04/2023 30,75 1000178126

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do impesto sem a Clique aqui para exibir os

dados desta Guia ja emitida.

A partir da visualizagdo dos dados da Guia de Recolhimento selecionada, é possivel visualizar as Notas Fiscais
incluidas nesta e imprimir a Guia, assim como mostrado no subitem 6.1. Além destas funcionalidades, é possivel

cancelar e exportar uma lista detalhada das notas.

4 VOLTAR PARA A CONSULTA

Dados da Guia

Inscricio CHPJ Razdo Social

Mamero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data para Pagamento
1 3 VENCIDA JAN 1 2023 05/02/2023

Processo Data de Emissdo

18042023 10:02:09 (CNPJ: I

Detalhamento da Guia

MFS-e Emitidas MFS-g Recebidas MFS Emitidas MFS Recebidas TOTAL
Sem Retengao de [55) (Com Retengao de 155) {Sem Retencio de 155) Com Retencdo de 155)
Citd. de Motas 0 0 | 0 1
Valor Servigos (RE) 0,00 0,00 500,00 0,00 500,00
Valor Deducdes (RS) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
WValor 155 (RS) 0,00 0,00 25,00 0,00 25,00
Valores da Guia
Valor do ISS (RE) 25,00 +
Valor da Corregdo (RS) 0,00 + Clique aqui para exportar
Valor da Multa (R$) 5,00 + uma relacdo de NFS no
Gl ) 28T Valor des Juros (RS) 0,75 + formato PDE
cancelar esta Guia. Valor da Taxa (RS) 0,00 +
Walor Total (R3) 30,75 =
CANCELAR GLNA VISUALIZAR NOTAS IMPRIMIR GUIA EXPORTAR F[ELAl;ﬁO DE NOTAS
Clique aqui para visualizar as Notas Clique aqui para imprimir a Guia de
que foram incluidas nesta Guia. Recolhimento selecionada.
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Ao clicar em “CANCELAR GUIA”, o sistema pedira a confirmacao e, se confirmada, a Guia de Recolhimento sera
cancelada.

Atencao: umavez que a Guia de Recolhimento for cancelada, ndo é possivel reverter esta operacéo.

Apb6s o cancelamento da Guia, as Notas Fiscais que a compunha nao terdo vinculo com uma Guia, podendo,
assim, serem incluidas em uma nova Guia de Recolhimento. Para isso, é s0 realizar a operacao de emissao de
uma nova Guia, como indicado no subitem 6.1.

Ao clicar em “VISUALIZAR NOTAS”, uma tela parecida com a visualizacdo de notas da etapa de emissado sera
aberta, com a opg¢do de exporta-las. A opgao “IMPRIMIR GUIA” mostrara a impressédo da Guia de Recolhimento,
assim como acontece na etapa de emissao; a diferenca é que sera apenas exibido a Guia, sem emiti-la.

E possivel baixar uma relacdo, no formato PDF, com o detalhamento das Notas Fiscais inclusas nesta Guia de
Recolhimento, ao clicar em “EXPORTAR RELAGAO DE NOTAS”.
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